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I Qualitat und Quantitit der Aufgabenwahrnehmung Wulkenzin

| a) pflichtige Selbstverwaltungsaufgaben

Punkte:

Begriindung:

. b) freiwillige Selbstverwaltungsaufgaben

Punkte:

Begriindung:

I. c) Relation zwischen Selbstverwaltungskosten und Aufgabenerfiillung

Punkte: 5

Begriindung:

Summe der Selbstverwaltungskosten (Sitzungsgeld+Birgermeisterentschadigung)=  14.640,00 €
Summe des finanziellen Aufwandes fiir Selbstverwaltungsaufgaben = 103.800,00 €
Prozentualer Anteil: 14,10 %

Il. Vitalitat u. Verbundenheit der 6rtlichen Gemeinschaft

Il a) ehrenamtliches Engagement

Punkte:

Begriindung:

Il b) gemeindliches Leben

Punkte:

Begriindung:




Il ) Vereinsleben

Punkte:

Begriindung:

Il d) Begegnungsstatten

Punkte:

Maoglichkeiten fiir Begegnungsstatten sind ( 0,5 Punkte pro , Treffer”):

- Backer/Fleischer/Auto - Geschafte

- Friseur - Gaststatten

- Sportstatten - Arztpraxis

- Zahnarztpraxis - Physiotherapie

Il e) bauliche Entwicklung

Punkte:

Begriindung:

Il f) Zuzugsrate

Punkte: 2
Begriindung: aus statistischer Erhebung durch Landesregierung ermittelt
Il g) Belange Behinderter
Punkte:
Begriindung:
. Zustand der ortlichen Demokratie
[l a) Belange Wahlbeteiligung
Punkte: 5
Begriindung: aus statistischer Erhebung durch Landesregierung ermittelt

Il b) Kandidatenzahl fiir die Wahl der Gemeindevertretung (ohne ehrenamtlichen Biirgermeister)

Punkte: 5

Begriindung: 31 Kandidaten geteilt durch 10 Mandate = 3,1




Il c) Kandidatenzahl fiir die Wahl des Blirgermeisters

Punkte: 3

Begriindung: 3 Kandidaten

Il d) Widerstand gegen verfassungsfeindliche Bestrebungen

Punkte: 3

Begriindung: bisher keine verfassungsfeindlichen Bestrebungen in der Gemeinde
Il ) aktive politische Strukturen

Punkte:

Begriindung:

1l f) wichtige Entscheidungen im Zeitraum 2012 bis 2016

Punkte:

Im Katalog des Leitbildgesetzes aufgefiihrte Mdglichkeiten von Entscheidungen sind:

- Feuerwehr - Schule

- Kindertagesstatte - Sportinfrastruktur

- Bauleitplanung - GemeindestrafRen

- Begegnungsstatten - Ortliches Brauchtum

- Ubernahme einer bisher nicht wahrgenommenen Selbstverwaltungsaufgabe
- sonstie Aufgaben, sofern diese von der Gemeinde als wesentliche Produkte festgelegt wurden

V. Dauernde finanzielle Leistungsfahigkeit
IV a) RUBIKON
Punkte: 9
Begriindung: Leistungsfahigkeit gesichert
IV b) Steuerkraft
Punkte: 3
Begriindung: aus statistischen Erhebungen durch landesregierung ermittelt
IV ¢) SV-pflichtige Entwicklung
Punkte: 3
Begriindung: aus statistischen Erhebungen durch Landesregierung ermittelt
IV d) Amtsstruktur
Punkte: 2

Begriindung: mehr als 8.000 EW, Uber 10 Gemeinden




Verpflichtungserklarung fiir Mitglieder kommunaler Gremien
Kommunalrechtliche Verschwiegenheitspflicht (§ 23 Abs. 6 Kommunalverfassung M-V
(KV M-V)) und Datengeheimnis (§ 6 Datenschutzgesetz M-V (DSG M-V))

Ich bin auf folgende gesetzliche Bestimmungen zur kommunalrechtlichen Verschwiegenheitspflicht (§ 23
Abs. 6 KV M-V) und zum Datengeheimnis (§ 6 Satz 2 DSG M-V) hingewiesen worden:

Als Mitglied der Gemeindevertretung bin ich zur Verschwiegenheit Gber die mir bei meiner Mandatsta-
tigkeit bekannt gewordenen Angelegenheiten verpflichtet. Dies gilt nicht fiir Tatsachen, die offenkundig
sind oder ihrer Bedeutung nach keiner Geheimhaltung bediirfen. Ohne Genehmigung der Gemeinde-
vertretung darf ich weder gerichtlich noch aullergerichtlich Aussagen machen, soweit ich zur Ver-
schwiegenheit verpflichtet bin.

Die Erhebung, Verarbeitung und Nutzung von personenbezogenen Daten ist nur auf Grundlage speziel-
ler Gesetze, subsididr des Datenschutzgesetzes M-V oder bei Vorliegen einer schriftlichen Einwilligung
des Betroffenen zuldssig.

Es ist mir untersagt personenbezogene Daten (z.B. Personal- oder Steuerdaten) unbefugt oder zu einem
anderen als dem zu meiner jeweiligen rechtmaBigen Aufgabenerfiillung als Mandatstrager erforderli-
chen Zweck zu erheben, zu verarbeiten oder zu nutzen. Insbesondere ist es untersagt, diese Daten fiir
Unbefugte zugdnglich zu machen oder sie an Unbefugte weiterzugeben.

Daneben kénnen besondere Berufs- / Amtsgeheimnisse bestehen, die zur weitergehenden Geheimhal-
tung der Daten verpflichten — z.B. Steuergeheimnis (§ 30 Abgabenordnung) oder Sozialgeheimnis (§ 35
Sozialgesetzbuch 1).

Diese Verpflichtung zur kommunalrechtlichen Verschwiegenheitspflicht und zum Datengeheimnis be-
steht auch nach Beendigung meiner Mandatsstatigkeit fort.

Bei VerstdRen gegen die kommunalrechtliche Verschwiegenheitspflicht und / oder das Datengeheimnis
kénnen sich ordnungs- und strafrechtliche Konsequenzen ergeben. So z.B. nach § 172 Abs. 1 KV M-V
i.V.m. Art. 6 Abs. 1 Satz 2 Einflihrungsgesetz Strafgesetzbuch die Verhdngung eines Ordnungsgeldes bis
1.000 € oder nach §§ 42 f. DSG M-V eine GeldbuBe bis 50.000 € oder Geld- / Freiheitsstrafe bis zu zwei
Jahren. Daneben kdnnen spezialgesetzliche Ordnungswidrigkeit- oder Straftatbestdande anwendbar sein
{z.B. im Steuerrecht nach § 355 Strafgesetzbuch (StGB) oder im Sozialrecht). Unberiihrt davon bleibt ei-
ne mogliche Ahndung nach § 201, § 203, § 204 oder § 353b StGB mit Geld- oder Freiheitsstrafe.

Dariiber hinaus kann der Betroffene bei einer Verletzung der kommunalrechtlichen Verschwiegen-
heitspflicht und / oder des Datengeheimnisses unter bestimmten Voraussetzungen Schadensersatzan-
spriche geltend machen (z.B. nach § 172 Abs. 3 KV M-V, § 27 DSG M-V).

Ich verpflichte mich, diese Bestimmungen einzuhalten.

Das Merkblatt zur Verpflichtungserklarung habe ich erhalten und den Inhalt zur Kenntnis genommen.

Vorname Name Gemeindevertretung

Ort,' Datum und Unterschrift

(ein Exemplar zur Akte, ein Exemplar zur Aushdndigung an den Verpflichteten)



Merkblatt zur Verpflichtungserkldrung fiir Mitglieder kommunaler Gremien
Kommunalrechtliche Verschwiegenheitspflicht (§ 23 Abs. 6 Kommunalverfassung M-V
(KV M-V)) und Datengeheimnis (§ 6 Datenschutzgesetz M-V (DSG M-V))

Als kommunales Gremienmitglied sind Sie in besonderer Weise dem Gemeinwohl verpflichtet. Sie
erhalten flr Ihre Tatigkeit eine Vielzahl unterschiedlichster Informationen, die nicht immer &ffent-
lich bekannt und teilweise sogar vertraulich sind. Deshalb werden bestimmte Beratungspunkte in
nichtéffentlicher Sitzung besprochen.

Zum Schutz dieser nichtéffentlichen und vertraulichen Informationen sind Sie zur Verschwiegen-
heit Gber die lhnen bei Ihrer Tatigkeit bekannt gewordenen Angelegenheiten verpflichtet. Dazu
gehdrt auch die Beachtung des Datenschutzes.

Jede Verarbeitung personenbezogener Daten (= Einzelangaben {iber persdnliche oder sachliche
Verhaltnisse einer bestimmten oder bestimmbaren nattirlichen Person — vgl. § 3 Abs. 1 DSG M-V)
darf nur auf der Basis einer Rechtsvorschrift oder mit Einwilligung des Betroffenen erfolgen. Bevor
Sie personenbezogene Daten verarbeiten (z.B. erheben, speichern, Ubermitteln oder nutzen) mis-
sen Sie immer priifen, ob es dafiir eine Rechtsgrundlage oder schriftliche Einwilligung des Be-
troffenen gibt. Rechtsgrundlagen fiir die Datenverarbeitung ergeben sich insbesondere aus lhren
kommunalrechtlichen Mitwirkungsrechten, die je nach Funktion unterschiedlich sein kénnen.

Unrichtige, unzuldssig erhobene oder gespeicherte sowie nicht mehr erforderliche Daten sind von
Amts wegen zu berichtigen bzw. zu I6schen. Der Einzelne hat einen Anspruch darauf, dass die 6f-
fentlichen Stellen mit seinen personenbezogenen Daten sorgsam umgehen.

Der Schutz der genannten Daten gemaR KV M-V und DSG M-V gilt unabhédngig von der Art der
Verarbeitung und Nutzung dieser Daten. Geschiitzt sind demnach sowoh! die papiernen z.B. in
Aktenordnern aufbewahrten Unterlagen, als auch elektronisch verarbeitete Daten. Zum Schutz der
Daten sind geeignete technische und organisatorische MalRnahmen insbesondere zur Verhinde-
rung der Kenntnisnahme oder Manipulation dieser Daten durch Unbefugte sowie den Datenver-
lust zu treffen.

Im Ubrigen verweisen wir auf das Merkblatt Datenschutz fiir Mitglieder kommunaler Gremien.

Wir bitten Sie um sensiblen Umgang mit den Ihnen zuganglichen Daten und um
Ihre aktive Mitarbeit!



Datenschutz fiir Mitglieder

ZWECKVERBAND FLENTRONSCRE VERWALTUNG

kommunaler Gremien K ERBND ELEKTRONSCHE

Mai 2014 GDSB A, Schréder

1. Einflihrung
Datenschutz in der Kommunalverwaltung ist nur dann wirksam, wenn er auch in den kommunalen Gremien
gelebt wird. Also von allen Mitgliedern der

@ Stadt- / Gemeinde- / Ortsteilvertretungen, »  Haupt- / Fachausschiisse und
= Amtsausschiisse, »  den Biirgermeisterinnen / Blirgermeistern
o {Zweck-)Verbandsversammliungen, s sowie Amitsvorsteherinnen / Amtsvorstehern

Als kommunales Gremienmitglied gestalten Sie die Geschicke ihrer Kommune mit — dies macht viel Arbeit und ist
mit dem Durcharbeiten zahlreicher Unterlagen verbunden, Was bei lhrer Arbeit aus Datenschutzsicht zu beach-
ten ist mdchten wir thnen mit diesem Informationsblatt ndher bringen um lhnen zu helfen sich mit diesem The-
ma leichter zurechtzufinden.

Nach ein paar grundlegenden Erfduterungen zur Verschwiegenheitspflicht werden die Begriffe personenbezoge-
ne Daten und Datenschutz erkldrt. Es folgen Hinweise zur Erforderlichkeit der Datenverarbeitung und zu online
verfligbaren Ratsinformationssystemen. Zum Schiuss finden Sie Tipps zum datenschutzgerechten Umgang mit
Papierunterlagen und elektronischen Daten, denn Sie kdnnen selbst sehr aktiv zum Datenschutz beitragen.

Wir wiinschen thnen immer ein sicheres Datenschutzbewusstsein bei threr Kommunalarbeit.

2. Verschwiegenheitspflicht (§ 23 Abs. 6 KV-MV)

Als kommunales Gremienmitglied sind Sie in besonderer Weise dem Gemeinwoh] verpflichtet. Sie erhalten fir
Ihre Tatigkeit eine Vielzahl unterschiedlichster Informationen, die nicht immer &ffentlich bekannt und teilweise
sogar vertraulich sind, Deshalb werden bestimmite Beratungspunkte in nicht&ffentlicher Sitzung besprochen.

Zum Schutz dieser nichtéffentlichen und vertraulichen Informationen sind Sie zur Verschwiegenheit {iber die
lhnen bei lhrer Tatigkeit bekannt gewordenen Angelegenheiten verpflichtet. Diese Verschwiegenheitspflicht
besteht auch nach Beendigung thres Mandats fort (§ 23 Abs 6 Kommunalverfassung M-V {KV-MVYY. Verlet-

Abs. 1KV M-V Art 6 Abs, 1 Satz 2 Emfuhrungsgesetz Stratwesetzbuch).

Ferner sind Sie ggf. zum Schadensersatz verpflichtet, wenn der Kommune durch thr pflichtwidriges Verhalten ein
Schaden entsteht {§ 172 Abs. 3 KV-MV). Verarbeiten oder verdffentlichen Sie pflichtwidrig geschitzte Daten
kann dies auch nach Datenschutzrecht mit einem Bufigeld bis zu 50.000 € oder sogar mit einer Freiheitsstrafe
geahndet werden (2.B. §§ 42 f, Datenschutzgesetz M-V (DSG M-V)).

Zu den der Verschwiegenheitspflicht unterliegenden Daten gehdren personenbezogene Daten und sonstige
vertrauliche Informationen wie Betriebs- oder Geschaftsgeheimnisse, die hnen z.B. im Rahmen von Ausschrei-
bungsverfahren bekannt werden, Besonders sensible Daten unterliegen dariiber hinaus einem speziellen Ge-
heimnisschutz - wie z.B. dem Steuergeheimnis {§ 3¢ Abgabenordnung) oder dem Sozialgeheimnis {& 35 Sozialge-
setzbuch 1) — die Sie ebenfalls beachten missen.

ZWECKVERBAND ELEKTRONISCHE VERWALTUNG
IN MECKLENBURG-VORPOMMERN

Geschéaftsstelle: Eckdrift 103, 19061 Schwerin Il w.

datenschutz@ego-mv.de | www.ego-mv.de



3. Personenbezogene Daten und Datenschutz
Personenbezogene Daten sind Einzelangaben (ber persdnliche und sachliche Verhéltnisse einer bestimmten
oder bestimmbaren natiirlichen Person {Betroffener),

Zu den persdnlichen Angaben gehdren z.B.: Zu den sachlichen Angaben gehdren z.B.:
@ Name und Vorname 2 Informationen Uiber Grundbesitz
#  Geburtsdatum und Geburtsort o  Abgaben und Steuern {einschl. Schulden}
@ Familienstand und Zahl der Kinder s Informationen zum betriebenen Gewerbe
s Staatsangehdrigkeit s Versicherungen oder Bankguthaben

Der Begriff Datenschutz bezieht sich auf den Schutz dieser personenbezogenen Daten.

Allerdings geht es nicht darum die einzelnen Daten ihrer selbst willen zu schiitzen, sondern um den Schutz der
dahinter stehenden Person. Nach dem Grundsatz ,Meine Daten gehéren mir” hat jeder das Recht auf informati-
onelle Selbstbestimmung, d.h. jeder soll selbst entscheiden kénnen wem er welche seiner Daten anvertraut.

Daneben ist die Verarbeitung personenbezogener Daten im Rahmen gesetzlicher Aufgabenerfillung zulassig.
Das heif8t, auch Sie haben das Recht auf den Umgang mit personenbezogenen Daten soweit dies flr thre kom-
munale Tatigkeit erforderlich ist.

4. Erforderlichkeit der Datenverarbeitung
Datenverarbeitung im Sinne des Datenschutzrechts ist umfassend zu verstehen, dazu gehért das

s Erheben, s Ubermitteln an Dritte {auch mindlich),
»  Speichern {z.B. auf Papier oder Festplatte), @  Sperren, Lschen und
¢ Verdndern, v sonstiges Nutzen von Daten.

Jede einzelne Art der Datenverarbeitung muss fiir die gesetzliche Aufgabenerfillung erforderlich sein, ansonsten
ist sie unzuldssig.

Zwar missen Sie als kommunales Gremienmitglied umfassend (ber alle Angelegenheiten lhrer Kommune infor-
miert sein, damit Sie auch die richtigen Entscheidungen treffen kénnen. Das heiBt jedoch nicht, dass Sie immer
(iber alle Details einer Angelegenheit unterrichtet sein missen. Das Motto ,Viel hilft viel” trifft hier nicht zu.
Ausschlaggebend ist vielmehr die Qualitdt der fir die jeweilige Sachentscheidung erforderlichen Informationen.

Diesen Grundsatz der Datensparsamkeit konnten Sie sicherlich auch wihrend lhres Wahlkampfes erleben. So
mussten Sie mit Einreichung der Wahlvorschidge viele threr personenbezogenen Daten preisgeben. Anhand
derer hatte die Verwaltung die Zuidssigkeit hrer Wahlvorschidge zu prifen. In der &ffentlichen Bekanntmachung
der Wahivorschldge wurden aber nicht alle, sondern nur einzelne dieser Daten verdffentlicht, da sie fir den
eigentlichen Wahlvorgang nicht erforderlich waren.

Auch im Rahmen lhrer kommunalen Tatigkeit wird es nicht immer notwendig sein, z.B.
¢  die genaue Anschrift oder das genaue Geburtsdatum von Antragstellern oder

= deren Familienstand (ledig, geschieden, getrennt lebend, verwitwet) zu kennen, wenn die Angabe ,nicht
verheiratet” ausreichend ist.

Erforderlichkeit der Datenverarbeitung heillt also: ,,So wenig wie méglich, so viel wie nétig!”




5. Online verfligbare Ratsinformationssysteme (RIS}

Seit der Anderung der KV M-V im Jahre 2011 ist ausdriicklich klargestellt, dass der fiir die Gremientatigkeit not-
wendige Informationsfluss elektronisch abgewickelt werden kann, sofern dies in der Geschaftsordnung des je-
weiligen Gremiums {z.B. Gemeindevertretung) bestimmt ist {& 29 Abs. 1 KV M-V). Von dieser Moglichkeit wird
heutzutage schon vielfach tber online verflighare Ratsinformationssysteme (RIS) Gebrauch gemacht. Diese kén-
nen alle Phasen der Tétigkeit kommunaler Gremien abbilden. Angefangen bei der Entscheidungsvorbereitung in
der Verwaltung, Uber die Information der Gremienmitglieder bis hin zu Beschlusskontrolle und Archivierung. Die
Mitglieder kommunaler Gremien haben die Moglichkeit jederzeit online von zu Hause aus auf das RIS zuzugrei-
fen und sich so aktuell Gber die politischen Beratungen und Entscheidungen zu informieren.

Neben dem RIS gibt es hiufig noch ein Blrgerinformationssystem (BIS), welches die Mbglichkeit erdffnet online
im Internet die Arbeit der kemmunalen Gremien detailliert darzustellen. Damit wird ein grofles Mal an Transpa-
renz threr Arbeit geschaffen, Natrlich dirfen im BIS nicht alle Sitzungsunterlagen angezeigt werden, sondern
nur diejenigen, die &ffentlich sind.

Grundsétzlich tagen kommunale Gremien 6ffentlich. Die Offentlichkeit ist jedoch auszuschlieRen, wenn ber-
KY M-V). Zugriff auf die nichtoffentlichen Sitzungsunterfagen haben daher nur die an den jeweiligen Sitzungen
Teilnehmenden — dies wird durch ein entsprechendes Nutzer- und Rollenkonzept im RIS gewéhrleistet.

Darnit der Schutz der nicht&ffentlichen Sitzungsunterlagen auch bei Nutzung des RIS erhalten bleibt sind Sie in
besonderer Weise gefordert. Nur wenn Sie Zugangskennung und Passwort tatsdchlich geheim halten sind die
nichtéffentlichen Informationen wirklich geschiitzt.

LHalten Sie lhre Zugangskennung und Ihr Passwort zum Ratsinformationssystem GEHEIM{”

6. Umgang mit personenbezogenen Daten

Im Rahmen threr Tatigkeit als kommunales Gremienmitglied werden Sie in vielfdltiger Weise mit personenbezo-
genen und sonstigen Daten in Berlihrung kommen. Sei es schriftlich durch ibersandte Sitzungseinladungen,
Tagesordnungen oder Beschlussvorlagen. Durch mindliche Informationen in Gremiensitzungen, auf Anfragen an
die Blirgermeisterin / den Blrgermeister oder die Verwaltungsbeschéftigten. Ferner auf elektronischem Wege
durch E-Mail oder Veroffentlichung im RIS.

Wichtig ist es, diese Informationen auch in threm privaten, familidren wie beruflichen Umfeld zu schiitzen. Dafur
k&nnen Sie einiges tun:

@ Sitzungsunterlagen werden im verschlossenen Briefumschlag Ubersandt und diirfen nur von thnen persén-
lich getffnet werden.

+  Halten Sie Sitzungsunterlagen auch zu Hause oder im Bliro unter Verschluss z.B. durch Aufbewahrung in
einem abschlieRbaren Schrank.

@ Lassen Sie keine Unterlagen offen herumiiegen und achten Sie darauf, dass thr PC-Bildschirm so ausgerichtet
ist, dass niemand die Daten auf dem Bildschirm lesen kann (Fenster oder Tir).

s Nicht mehr benétigte Unterlagen sind sicher zu vernichten (Aktenshredder ab Sicherheitsstufe 3) oder der
Kommunalverwaltung zur sicheren Entsorgung zu Gbergeben (,silberne Aktentonnen®). Dateien sind sicher
zu I8schen {Ldschprogramme). Sie milssen die Unterlagen nicht archivieren, das macht die Verwaltung fiir




Led

Sie — auf die archivierten Unterlagen kénnen Sie jederzeit zugreifen,

Versenden Sie personenbezogene oder andere vertrauliche Daten niemals unverschlisselt per E-Mail. So-
fern der elektronische Versand solcher Daten nétig ist miissen die Daten mit einem Verschliisselungspro-
gramm geschiitzt werden — wenden Sie sich dazu an thre Kommunalverwaltung, die Ihnen entsprechende
Verschllisselungsverfahren zur Verfligung stellen kann. Ggf. kénnen Sie auch die Notizfunktionen lhres RIS

insowelt nutzen,

Offenbaren Sie keine nichtdffentlichen Informationen am Stammtisch, auf der Arbeit, in der Familie und
auch nicht an Parteifreunde!

7. Sicherer Umgang mit elektronischen Daten {PC-/Tablet-/Smartphone-Nutzung)

Wir befinden uns mittlerweile im viel beschworenen Informationszeitalter. Fiir die Darbietung von Informatio-
nen gibt es vielfdltige Moglichkeiten z.B. Uber SMS, MMS, E-Mail, Webclients, ePaper, eBooks, SmartphoneApps
usw. usf. Diese Moglichkeiten stehen gleichberechtigt neben der herkdmmlichen Papierinformation und werden
diese vielleicht in Zukunft ganz verdringen.

Auch thnen werden schon jetzt oder demnichst die fir thre kommunale Tatigkeit notwendigen Informationen
neben der herkdmmlichen Papierform elektronisch {iber das RIS zur Verfiigung gestellt. Damit sind auch beson-
dere Gefahren flir die elektronischen Daten vorhanden, die es durch geeignete Malinahmen abzuwehren gilt.
Wichtig ist es, die Daten {wie auch die papiernen Sitzungsunterlagen) vor unberechtigtem Zugriff zu schiitzen,
Daflir kdnnen Sie folgendes tun:

I

3
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Nutzen Sie einen sicheren PC (Tablet / Smartphone), der (iber Firewall und einen aktuellen Virenscanner
verfligt.

Aktualisieren Sie thre genutzte Software, insbesondere das Betriebssystem, regelmiRig (automatische Up-
dates} um Schwachstellen zu beseitigen.

Achten Sie auf sichere Einstellungen lhrer Software insbesondere im Webbrowser und E-Mail-Programm.

Schiitzen Sie thren Daten vor unbefugten Zugriffen durch Nutzung eines kennwortgeschitzten Benutzerkon-
tos und ggf. einer Datei- / Festplatten-Verschlisselung. '

Sperren Sie thren PC (Tablet / Smartphone) auch bei kurzfristigem Verlassen und nutzen Sie passwortge-
schiitzte Bildschirmsperren.

Halten Sje Zugangskennungen und Passwdrter geheim auch gegeniber Familienmitgliedern, Arbeitskollegen
oder Parteifreunden.

Nutzen Sie verschilsselte Internetverbindungen (z.B. SSL - zu erkennen am kieinen s hinter http = https).

Versenden Sie personenbezogene und nichtéffentliche Informationen niemals unverschlisselt per E-Mail.
Fur die sichere E-Mail-Kommunikation mit der Kommunalverwaltung stellt Thnen deren EDV-Abteilung bei
Bedarf sicherlich geeignete Verschliisselungsmdglichkeiten zur Verfliigung.

Lischen Sie nicht mehr bendtigte Dateien durch mehrmaliges Uberschreiben (das einfache Verschieben in
den Papierkorb ist nicht ausreichend).

Weitere Hinweise zur sicheren Nutzung von PCs / Tablet-PCs / Smartphone finden Sie z.B. beim Bundesamt
flir Sicherheit in der informationstechnik unter www. bsi-fusr-buerger de.




Thiele Ilona

L

Von: Otte Yvonne

Gesendet: Freitag, 21. April 2017 10:32

An: Ribekeil Christina; Schéning Jutta; Thiele Ilona; Miiller Janine; Kosin Isabel;
Hamann Paul

Betreff: Datenschutz Gemeinden

Anlagen: Merkblatt DS flr GVer - 2014 - Druck.pdf; Verpflichtungserklarung flr

Gemeindevertreter.pdf

Hallo Protokollanten,
Frau Schroder wies auf den Datenschutz auch bei den Mitgliedern kommunaler Gremien hin.

Aus diesem Grund bitte ich darum, in der nichsten stattfindenden Gemeindevertretersitzung eurer Gemeinde(n)
die beigefligten Unterlagen an die Gemeindevertreter zu (ibergeben, die Verpflichtungserkldrung von allen
unterschreiben zu lassen und bei mir abzugeben.

Zu den Mitgliedern kommunaler Gremien gehéren auch die sachkundigen Einwohner. Bitte bei diesen vom
Biirgermeister oder den Ausschussvorsitzenden unterstiitzen lassen.

Mit freundlichen GruRen
Im Auftrag

Yvonne Otte
SB Personal

Amt Neverin
Dorfstralle 36
17039 Neverin

Tel.: 039608-25123

Fax: 039608-25126

Mail: y.otte@amtneverin.de
Web:www.amtneverin.de

VERTRAULICHKEITSHINWEIS:

Der Inhalt dieser E-Mail ist vertraulich und fiir den Nutzer der E-Mail

Adresse bestimmt, an den die Nachricht geschickt wurde; sie kann darliber
hinaus durch besondere Bestimmungen geschiitzt sein. Wenn Sie nicht der
Adressat dieser E-Mail sind, diirfen Sie diese nicht kopieren, weiterleiten,
weitergeben oder sie ganz oder teilweise in irgendeiner Weise nutzen. Wenn
Sie diese E-Mail fdlschlicherweise erhaiten haben, benachrichtigen Sie

bitte den Absender, indem Sie auf diese Nachricht antworten.
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